
Activer les sous-titres lors d'une réunion ou d'un 

webinaire 

Tout participant à la réunion ou au webinaire peut activer lui-même les sous-titres, 

car il ne dépend pas de l'hôte pour les activer. 

1. Rejoignez une réunion Zoom ou un webinaire. 

2. Dans la barre d'outils des commandes de réunion, cliquez sur 

l’icône Afficher sous-titres  . 

Remarque : Vous devrez peut-être cliquer sur Plus, puis sur Sous-titres. 

Les sous-titres apparaîtront au-dessus de la barre d'outils. Par défaut, 

l'anglais est la langue d'expression utilisée pour les sous-titres. 

 

Remarque : les utilisateurs peuvent également demander à l’application de bureau 

Zoom d’afficher automatiquement les sous-titres, lorsqu’ils sont disponibles lors de 

la réunion ou du webinaire. 

Changer la langue parlée pour les sous-titres 

Si l'orateur présente dans une autre langue, il peut modifier la langue à partir de 
laquelle les sous-titres sont générés. 

Par défaut, l'anglais est la langue d'expression utilisée pour générer les sous-titres. 

Si vous présentez dans une autre langue, par exemple le français, vous pouvez 



modifier la langue d'entrée afin que les sous-titres soient générés correctement en 

français. 

1. À côté de l’icône Afficher les sous-titres, cliquez sur l’icône en forme de 

flèche vers le haut . 

2. Cliquez sur le menu « Langue des sous-titres : anglais » et sélectionnez la 

langue de génération des sous-titres. 

Une fois sélectionnée, les sous-titres seront générés dans la langue choisie. 

 

Remarques : 

• Cela modifie uniquement la langue dans laquelle les sous-titres doivent être 

générés. Cela ne fournit pas de traduction dans une autre langue que celle 

parlée par le présentateur. 

• Le choix de la langue parlée sera enregistré et appliqué aux réunions futures. 

Traduire les sous-titres dans une autre langue 

Si l'intervenant présente dans une autre langue et que vous souhaitez que les sous-

titres soient générés dans votre langue, Zoom peut les traduire dans votre langue 

préférée. Cette opération s'effectue en temps réel pendant la réunion et peut être 
configurée par chaque participant. 

Les paires de langues (la langue parlée en entrée et la langue des sous-titres en 

sortie) disponibles pour les participants sont déterminées par les paramètres de 
l'hôte.  



1. À côté de l’icône Afficher les sous-titres, cliquez sur 

l’icône en forme de flèche vers le haut . 

2. Sous Légendes et traduction, activez Traduction et 

sélectionnez la langue dans laquelle vous souhaitez que 

les sous-titres soient traduits. 

3. Cliquez sur Enregistrer. 

Une fois la langue sélectionnée, les sous-titres seront 

générés et traduits dans cette langue. Les autres 

participants peuvent choisir une langue pour leurs 

sous-titres, indépendamment de la vôtre. 

Remarque : le choix de la langue de traduction sera enregistré 

et appliqué aux réunions futures. 

 

Voir la transcription complète 

Vous pouvez afficher une transcription complète de votre réunion ou de votre 
webinaire si la transcription en direct est activée.  

1. Dans les commandes de la réunion, à côté de l’icône Afficher les sous-
titres, cliquez sur l’icône en forme de flèche vers le haut . 

2. Sous « Sous-titres et traduction », cliquez sur « Afficher la transcription 
complète ».  

Le panneau « Transcription » apparaîtra, affichant la transcription complète 
de la réunion ou du webinaire. 



3. (Facultatif) Dans le panneau Transcription, cliquez sur l'icône « Détacher » 
pour détacher le panneau de transcription et le placer dans une fenêtre 

distincte. Cliquez sur l’icône « Détacher » pour le rattacher à l'application 

Zoom principale. 

4. (Facultatif) Au bas du panneau Transcription, cliquez sur Enregistrer la 
transcription pour enregistrer un fichier de la transcription complète. 

5. (Facultatif) Utilisez la barre de recherche pour rechercher dans la 

transcription. 

6. (Facultatif) Pour masquer la transcription complète : 

• Dans les contrôles de réunion : 

1. À côté de l’icône Afficher les sous-titres, cliquez sur l’icône 

en forme de flèche vers le haut . 

2. Sous Sous-titres et traduction, cliquez sur Fermer la 
transcription complète. 

• Dans le panneau Transcription : 

1. Dans le coin supérieur droit, cliquez sur l’icône X pour fermer 

la fenêtre de transcription. 

Ajuster la taille des sous-titres 

1. Dans les commandes de la réunion, à côté de l’icône Afficher les sous-
titres, cliquez sur l’icône en forme de flèche vers le haut . 

2. Sous « Sous-titres et traduction », cliquez sur « Paramètres des sous-
titres ».  

La fenêtre des paramètres d’accessibilité de l'application de bureau 

s'affiche. 

3. Sous Sous-titrage, déplacez le curseur pour ajuster la taille de la police des 

sous-titres . 

Source : Zoom 

Assistance https://support.zoom.com/hc/fr/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB

0060844  
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